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Begleiten, versorgen fordern: Das ist unser Motto bei der Betreuung von Kindern, Jugendlichen und
deren Familien.

An verschiedenen Standorten bieten wir mit ca. 100 Mitarbeitenden ambulante, teil- und stationare
Hilfen zur Erziehung an und betreiben eine fiinfgruppige Kindertagesstatte. Christliche Werte und ein
positives Lebensgefiihl pragen unsere Arbeit.

Verwaltungsleiter*in (m/w/d)
zum néchstmaéglichen Zeitpunkt

Ihr Tatigkeitsfeld...

Sie verantworten die Bereiche Finanzen, Verwaltung, Haustechnik, Hauswirtschaft und sind direkt
dem Geschéftsfiihrer berichtspflichtig. lhre Aufgaben umfassen schwerpunktmaRig Finanzbuchhal-
tung, Leistungsabrechnung, Geldgeschéfte, Controlling, Erstellung von Quartals- und Jahresabschliis-
sen, Gebaudemanagement, Berichts-, Personal- und Versicherungswesen, Einkauf und IT.

Wir bieten |hnen...

— einen zukunftssicheren Arbeitsplatz — kostenlose Fort- und Weiterbildung
— vielseitige und eigenverantwortliche — die Berlicksichtigung lhrer personlichen
Tétigkeiten Bediirfnisse mit Blick auf lhre Work-Life-
—> flache Hierarchie und kurze Entscheidungs- Balance
wege = die Vereinbarkeit von Familie und Beruf
- die Méglichkeit zum Homeoffice — eine nachhaltige Einrichtungskultur

Natiirlich auch Geld...

- leistungsgerechte Vergiitung nach AVR —> anlasshezogene Sonderurlaubstage
— Jahressonderzahlung —> weitere Extras, z.B. Jobrad

—> betriebliche Zusatzrente

Sie...

- verfiigen Uber fundierte betriebswirtschaft- = (ibernehmen gerne Verantwortung und
liche Kompetenzen, méglicherweise Erfah- ergreifen die Initiative
rung im Nonprofit-Bereich und sehr gute = arbeiten strukturiert, selbststandig und
Kenntnisse der MS Office-Anwendungen zuverldssig

- haben idealerweise eine Zusatzausbildung —> bewaltigen auch arbeitsintensive Phasen

zum’r Bilanzbuchalter*in absolviert

— sind eine vielseitige, entscheidungsfreudige
und kommunikationsstarke Fiihrungsperson-
lichkeit mit analytischem Denken

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung

mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und méglichem
Eintrittstermin.

Herr Volker Abrahamczik, Geschaftsfiihrer, Haus

informiert Sie gerne weiter von Mo. - Fr. 8-16 Uhr,

Tel. 02181/24 75 0. st. Stephanus

Haus St. Stephanus
Rheydter Str. 209 141515 Grevenbroich

bewerbung@haus-st-stephanus.de
www. haus-st-stephanus.de



